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Elettorale Civilia Next - Gestione Elezioni Regionali 2024

Con la presente guida vengono descritte le operazioni necessarie alla creazione e alla gestione delle fasi di
revisione straordinaria inerenti le Elezioni Regionali del 25 febbraio 2024 e relativi adempimenti.

CREAZIONE CONSULTAZIONE

Accedere al menu Consultazioni elettorali > Tabella consultazioni. Procedere, in primis, con la disattivazione
delle elezioni precedenti, cliccando su Modifica e togliendo (se presente) il flag su Attiva. Utilizzare quindi il
tasto Nuovo per creare la consultazione elettorale, andando a compilare i dati come da istruzioni seguenti.

a. Scheda Dati generali (vedi immagine di esempio a seguire)

e Mettere la spunta su Attiva

e Descrizione: inserire il riferimento dell’elezione

e Data pubblicazione manifesto: indicare la data

e Data votazioni: indicare data e ora delle consultazioni elettorali

Dati generali Consultazion Parametri stampa liste sezionali Formazione seggi elettoral

Attiva
Descrizione

Elezione del Presidente della Regione e del XVII Consiglio Regionale della Sardegna

Nota telegrafica
Decreto

Data pubblicazione manifesto
11/01/2024

Data votazioni Dalle ore Alle ore

25/02/2024 06:30 22:00

Data ballottaggio Dalle ore Alle ore

O Attiva ballottaggio

O Gestione affrancatura cartoline personalizzata
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b. Scheda Consultazioni (vedi immagine di esempio a seguire)

e Tipo consultazione: selezionare Regionali
¢ Tipo revisione straordinaria: selezionare Completa

Nella parte bassa della scheda, mettere la spunta su Escludi Revisione Ordinaria. Questo consentira di escludere
dalla revisione straordinaria quanto elaborato nella revisione dinamica ordinaria di gennaio 2024:

i

Tipo consultazione

Parametri stampa liste sezionali = Formazione seggi elettorali

Regionali O provingiali O comunali O Referendum artt. 75 e 138 della Costituzione O suppletive Senato della Repubblica
O palitiche O europee O Altri referendum O suppletive Camera dei Deputati

Tipo revisione straordinaria

Completa: il comune & interessato alle consultazioni v

Voto all'estero

Elettori ALRE. Elettori temporaneamente all'estero

Non previsto v

Liste aggiunte da conteggiare

Bolzano Trento Valle d'Aosta
Cittadini U.E. - Elezioni Sindaco, Comunali, Circoscrizionali

Cittadini U.E. - Elezione dei rappresentanti al Parlamento Europeo

Multielezione

Riferimento consultazione

[ Setezons <]

Escludi Revisione Ordinaria

¢. Scheda Parametri stampa liste sezionali (vedi immagine di esempio a seguire)

Impostare i relativi filtri per la stampa delle liste. E fondamentale selezionare I'opzione Alfabetico rinumerando;
la scelta di stampa relativa ai non 18enni & a discrezione dell’Ente.

Dati generali = Consultazioni | Parametri stampa liste sezionali | Formazione seggi elettorali

Ordine di stampa Minori di anni 18

O Progressivo sezionale ufficiale @ Non stampare

O Alfabetico (O stampare con "Non 18enne”
@ Alfabetico rinumerando O stampare

(O Alfabetico rinumerando con stampa progressive sezionale ufficiale
ALR.E votanti all'estero

(O Stampare

@ Non stampare

(O Stampare con annotazione

Seleziona R4
Temporaneamente allestero
() Stampare
@ Non stampare
Stampare con annotazione
Ostamp, Seleziona ~

O stampa fermula di chiusura

Parametri aggiuntivi in caso di multielezione o ordinaria

Cancellati dalle liste Iscritti nelle liste
@ Stampare @ Non stampare
(O Stampare con annotazione (O Stampare con annotazione

Formule di chiusura personalizzate lista ordinaria

O Attiva utilizo formula Ufficiale Elettorale (O Attiva utilizzo formula Commissione Elettorale Circondariale
Testo formula chiusura Ufficiale Elettorale Testo formula chiusura Commissione Elettorale Circondariale [QuindicesimoGiornoAntecedenteDataElezioni]
[NumeroPagine]
[Votant \ ettere]
[VatantiPoliticheReferendumEuropee]
y 4 [VotantiPoliticheReferendumEuropeelnLettere]

[DataVotazionil]
[DataVotazioni2]
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ATTENZIONE: le schede di dettaglio Parametri stampa liste sezionali e Formazione seggi elettorali potranno
essere compilate e modificate anche in un secondo momento, accedendo sempre alla voce di menu
Consultazioni elettorali > Tabella consultazioni, selezionando la consultazione e utilizzando il tasto Modifica.

Cliccando sul tasto Salva verranno creati automaticamente, all'interno dello scadenziario elettorale
dell’annualita 2024, tutti gli adempimenti temporali necessari per procedere con la revisione straordinaria delle
liste (vedi immagine di esempio):

[ owasodon | reie suntrsiion | sk |

09/01/2024 Dinamica prima tornata Elezioni del Presidente della Regione e del XVII Consiglio Regionale della Sardegna
11/01/2024 Dinamica seconda tornata Elezioni del Presidente della Regione e del XVII Consiglio Regionale della Sardegna
21/01/2024 Verbale minorenni Elezioni del Presidente della Regione e del XVII Consiglio Regionale della Sardegna
26/01/2024 Dinamica iscrizione 30 giorni Elezioni del Presidente della Regione e del XVII Consiglio Regionale della Sardegna
10/02/2024 Dinamica blocco liste Elezioni del Presidente della Regione e del XVII Consiglio Regionale della Sardegna
26/03/2024 Dinamica post elezioni Elezioni del Presidente della Regione e del XVIIL Consiglio Regionale della Sardegna

NB: come di consueto, sara necessario inizializzare precedentemente I'annualita 2024 per poter visualizzare,
nell’elenco dello scadenzario, anche gli adempimenti ordinari.

GESTIONE CONSULTAZIONE

Gestione della revisione straordinaria in relazione alla revisione dinamica ordinaria di gennaio 2024

Come visto in precedenza al momento della creazione della consultazione, attivando il flag Escludi Revisione
Ordinaria non verranno considerate, all’'interno della revisione dinamica straordinaria, le variazioni lavorate con
la dinamica | e Il ordinaria di gennaio 2024. Sono tuttavia necessari alcuni accorgimenti sotto specificati in ordine
cronologico.

31 dicembre 2023 > Ristampa Statistica Modello G-DN-104

Al fine di poter ricomprendere i movimenti lavorati all'interno della revisione dinamica | e Il tornata
straordinaria, da effettuarsi nei giorni 9 e 11 gennaio 2024, all'interno del modello statistico G-DN-104 -
Rilevazione delle sezioni elettorali e degli iscritti nelle liste elettorali al 31 Dicembre 2023, sara necessario:

e dal menu revisione liste > Scadenzario, selezionare la fase Semestrale chiusura (IV Fase, scadenza del
20 dicembre 2023) e fare clic in alto a destra su Vai alla revisione;

e Cliccare su Attivita finali;

e procedere con la elaborazione e la stampa del modello statistico aggiornato tramite il tasto Statistica
ministero.
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10 gennaio 2024 > revisione dinamica | tornata ordinaria

Al fine di elaborare correttamente la consistenza delle liste nella revisione straordinaria alla fase dinamica
Blocco Liste del 10 febbraio 2024, si consiglia di procedere, nella dinamica | tornata ordinaria, alla lavorazione
delle sole variazioni di tipo Cancellazione APR per mutazione di residenza in altro comune subentrato,
escludendo quindi le tipologie Cancellazioni per morte, Perdita del diritto, etc.

10 febbraio 2024 > revisione straordinaria Blocco Liste

In questa fase si consiglia di non iscrivere per ripristino residenza i cittadini la cui variazione di cancellazione sia
stata elettoralmente lavorata con la dinamica | tornata ordinaria.

Tali cittadini vengono gia stampati sulle liste per i seggi, in quanto cancellati per trasferimento di residenza, e
sono pertanto gia conteggiati come votanti nei verbali della revisione straordinaria; la reiscrizione nel blocco
liste richiederebbe una forzatura della consistenza del verbale blocco delle liste e della consistenza al 15° giorno.

30 gennaio 2024 > dinamica Il tornata ordinaria

Procedere con la revisione dinamica Il tornata ordinaria solo una volta conclusa la revisione straordinaria Blocco
Liste in data 10 febbraio 2024. Si consiglia di non gestire le variazioni per cambio di sezione, in modo tale che il
rilascio dei duplicati delle tessere elettorali riporti in stampa il numero della sezione in cui gli elettori risultano
iscritti sulle liste per i seggi.

MEM)

www.meminformatica.it

Servizio Assistenza EE.PP.
Area Demografia

e-mail oddress: info@meminformatica.it

[ mominformaricait 4



